
Орієнтовна циклограма наказів 

з основної діяльності та адміністративно-господарських питань 
на грудень 

 

Орієнтовна назва наказу 
Група 

наказів 
Примітка 

Про затвердження номенклатури справ а/г за потреби 

Про упорядкування ділової документації а/г за потреби 

Про контроль ведення особових справ та трудових 

книжок працівників навчального закладу 
а/г за потреби 

Про виконання вчителями навчальних планів і програм 

за І семестр поточного навчального року 
о/д щорічно 

Про виконання планів виховної роботи за І семестр 

поточного навчального року 
о/д щорічно 

Про виконання педагогічними працівниками Критеріїв 

оцінювання навчальних досягнень учнів 
о/д за потреби 

Про контроль за станом роботи груп продовженого дня о/д за потреби 

Про підсумки роботи з профілактики правопорушень, 

злочинності та бездоглядності серед учнів навчального 

закладу 

о/д щорічно 

Про результати перевірки навичок читання учнів 

початкових класів за І семестр поточного навчального 

року 

о/д за потреби 

Про результати підсумкових контрольних робіт за І 

семестр поточного навчального року 
о/д щорічно 

Про підсумки проведення предметних тижнів о/д за потреби 

Про проведення бесід щодо запобігання нещасним 

випадкам під час навчально-виховного процесу 
а/г за потреби 

Про проведення позапланових інструктажів з охорони 

праці та безпеки життєдіяльності 
а/г за потреби 

Про підсумки проведення в навчальному закладі 

Всеукраїнського тижня права 
о/д щорічно 

Про закінчення І семестру поточного навчального року 

та організацію роботи закладу під час зимових канікул 
а/г щорічно 

Про призначення відповідальних за пожежну безпеку під 

час проведення новорічних свят 
а/г щорічно 

Про заходи щодо забезпечення безпеки учнів та 

працівників навчального закладу під час проведення 

новорічних свят та під час зимових канікул 

а/г щорічно 

Про перенесення робочих днів у 2015 році а/г щорічно 
 
 

Умовні позначення:  о/д – накази з основної діяльності; 

  а/г – накази з адміністративно-господарських питань  
 

 

 

Примітка. Підготувала Олена ЦАРЬОВА, начальник відділу нормативного 

забезпечення та організаційної роботи департаменту загальної середньої та 

дошкільної освіти Міністерства освіти і науки України. 


