
Накази з основної діяльності 

та адміністративно-господарських питань на квітень 
 

Орієнтовна назва наказу  Група 

наказів 

 Примітка 

Про затвердження графіка проведення 

навчальних екскурсій та навчальної 

практики 

а/г  щорічно 

Про організацію та проведення урочистих 

зборів з нагоди вручення документів про 

освіту випускникам 9-х та 11-х класів 

а/г щорічно 

Про оформлення й видачу документів про 

освіту 
о/д щорічно 

Про порядок закінчення навчального року 

та проведення державної підсумкової 

атестації учнів 

а/г щорічно 

Про створення в навчальному закладі 

державних атестаційних комісій 
а/г щорічно 

Про допуск учнів до державної підсумкової 

атестації 
а/г 

щорічно, можна 

поєднати з наказом «Про 

звільнення учнів від 

державної підсумкової 

атестації» 

Про затвердження складу конкурсної 

комісії для організації та проведення 

конкурсного відбору до навчального 

закладу 

а/г  щорічно, за потреби 

Про присвоєння кваліфікаційних категорій 

(встановлення тарифних розрядів), 

педагогічних звань педагогічним 

працівникам за результатами атестації 

о/д щорічно, за потреби 

Про виконання перспективного плану 

вивчення стану викладання навчальних 

предметів 

а/г  за потреби 

Про дотримання стану техніки безпеки на 

уроках фізичної культури 
а/г за потреби 

Про затвердження розкладу консультацій 

та графік проведення державної 

підсумкової атестації учнів  

а/г за потреби 

Про звільнення учнів від державної 

підсумкової атестації  
а/г за потреби 

Про зарахування дітей до навчального 

закладу 
а/г  

за потреби, протягом 

п’яти днів після 

оголошення результатів 

конкурсного приймання 



Про контроль за дотриманням графіка 

контрольних робіт 
а/г  за потреби 

Про перевірку ведення учнівських 

щоденників, класних журналів 
а/г за потреби  

Про підготовку та проведення тижня 

охорони праці та безпеки життєдіяльності 
а/г за потреби 

Про підсумки проведення предметних 

тижнів 
а/г за потреби 

Про посилення контролю за збереженням 

матеріальних цінностей 
а/г за потреби 

Про проведення інструктажу з 

працівниками, які відповідають за 

складання списків дітей і підлітків 

шкільного віку 

а/г за потреби 

Про проведення щорічної акції з 

благоустрою «За чисте довкілля» 
а/г за потреби 

Про створення комісії з перевірки 

правильності виставлення оцінок у 

додатках до документів про освіту 

а/г за потреби 

Про створення робочих груп з розроблення 

річного плану роботи навчального закладу 

на наступний навчальний рік 

а/г за потреби 

  

Умовні позначення:  

о/д – накази з основної діяльності;  

а/г – накази з адміністративно-господарських питань 

Примітка. Підготувала Олена ЦАРЬОВА, начальник відділу нормативного 

забезпечення та організаційної роботи департаменту загальної середньої та 

дошкільної освіти Міністерства освіти і науки України. 


